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Satzung des Archivs des Amtes Seenlandschaft Waren
(Archivsatzung)

Aufgrund des § 129 i.V.m. § 5 der Kommunalverfassung fiir das Land Mecklenburg-
Vorpommern (KV M-V) in der Fassung der Neubekanntmachung vom 08. Juni 2004 (GVOBI
M-V S. 205, geédndert durch das 1. Gesetz zur Anderung des Kommunalabgabengesetzes
vom 14.03.2005 (GVOBI 8. 91) und § 12 des Gesetzes zur Regelung des Archivrechis in
Mecklenburg-Vorpommern vom 07.07.1997 (GVOBI. M-V S. 282) hat der Amtsausschuss
des Amtes Seenlandschaft Waren in seiner Sitzung vom 30. Juni 2005 folgende Satzung
beschlossen:

§1
Stellung des Amtsarchivs

Das Archiv des Amies Seenlandschaft Waren ist eine 6ffentliche Einrichtung der Gemeinden
und des Amtes Seenlandschaft Waren.

§2
Begriffsbestimmungen

(1) Offentliches Archivgut des Amtes Seenlandschaft Waren sind alle archivwiirdigen Unter-
lagen, die zur dauernden Aufbewahrung von den Gemeindearchiven der Gemeinden
Grabowhdfe, GroR Dratow, Grof3 Gievitz, GroR Plasten, Hinrichshagen, Hohen Wangelin,
Jabel, Kargow, Klink, Klocksin, Lansen-Schénau, Moltzow, Neu Garz, Schioen, Schwin-
kendorf, Torgelow am See, Varchentin, Vielist und Vollrathsruhe sowie der Amtsarchive
des Amtes Moltzow und des Amtes Waren-Land zum Archiv des Amtes Seenlandschaft
Waren ibernommen wurden.

(2) Unterlagen sind s@mtliche bei der Erledigung der Dienstgeschifte entstehenden Informa-
tionstrager, wie Akten, Urkunden, Karteien, Karten, Plane, Siegel und Stempel, Bild-,
Film- und Tonmaterial, Dateien sowie sonstige Informationstréger und die zu ihrer Er-
schlieBung und Nutzung erforderlichen Hilfsmittel.

(3) Archivwiirdig sind Unterlagen, die nach Feststellung des Amtsarchives aufgrund ihrer
rechtlichen, politischen, wirtschaftiichen, sozialen oder kulturellen Bedeutung fiir Wissen-
schaft und Forschung, fiir das Versténdnis fiir die Geschichte und Gegenwart, fir die
Gesetzgebung, Rechtsprechung und Verwaltung von bleibendem Wert sind.

(4) Zwischenarchivgut sind die von den Gemeinde- und Amtsarchiven zur vorliufigen Auf-
bewahrung (ibernommenen Unterfagen, deren Aufbewahrungsfrist noch nicht abgelaufen
und deren Archivwiirdigkeit noch nicht festgestellt ist. Filr personenbezogene Daten im
Zwischenarchivgut finden die jeweiligen datenschutzrechtlichen Vorschriften und Rege-
lungen des Geheimnisschutzes Anwendung. Durch Feststellung der Archivwirdigkeit
wird Zwischenarchivgut zum &ffentlichen Archivgut.

(5) Personenbezogenes Archivgut sind Unterlagen, die sich nach ihrer Zweckbestimmung
oder ihrem wesentlichen Inhalt auf eine natlrliche Person (Betroffener) beziehen.

(6) Entstehung bezeichnet den Zeitpunkt der letzten inhaltlichen Bearbeitung der Unterlagen.



§3
Funktion und Aufgabe des Amtsarchives

(1) Das Amtsarchiv hat die Aufgabe, die archivw{irdigen Unterlagen der in § 2 (1) genannten
Gemeinden und Amter sowie deren Rechtsvorgénger und auch archivwiirdige Unterla-
gen, die bei deren Organen im Ubertragenden Wirkungskreis sowie als andere staatliche
Verwaltungsbehdérden entstanden sind, nach archivfachlichen Gesichtspunkten zu erfas-
sen, zu Uibernehmen, dauerhaft zu sichern, durch Findhilfsmitiel zu erschlieBen und fiir
die Benuizung bereitzustellen (Archivierung).

(2) Das Amtsarchiv kann auch archivwiirdige Unterlagen von anderen éffentlichen Stellen
sowie von privaten Stellen und Personen durch Vereinbarungen libernehmen, wenn
hierfiir ein 6ffentliches Interesse besteht.

(3) Die Raumlichkeiten im Amt Seenlandschaft Waren kénnen auf Antrag den Benutzern fiir
die Auswertung des Archivgutes zur Verfiigung gestellt werden.

(4) Zum Schutz des Archivgutes berdt das Amtsarchiv die in Abs. 1 und 2 genannten Stellen
bei der Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen. Dazu ist den Archivmitarbeitern Ein-
sicht in die Unterlagen sowie die dazugehdrigen Findhilfsmittel und Programme zu ge-
wéahren.

(5) Das Amtsarchiv ist verpflichtet, das Archivgut durch angemessene technische und orga-
nisatorische Maflnahmen zu sichern. Dabei sind Mallnahmen zu treffen, um das Archiv-
gut vor Besch&digungen, Verlust oder Vernichtung zu schiitzen und seine Erhaltung,
dauernde Aufbewahrung und Benutzbarkeit zu gewéhrleisten.

(6) Unterhalten die amtsangehdrigen Kommunen und deren Einrichtungen keine eigenen .
Archive oder sind sie nicht an Gemeinschaftsarchiven beteiligt, so sind die archivwrdi-
gen Unterlagen vom Amtsarchiv zu ibernehmen.

(7) Das Amtsarchiv wirki an der Auswertung des &ffentlichen Archivgutes des Amtes und
seiner Gemeinden sowie an der Erforschung und Vermittlung der Amts- und Gemeinde-
geschichte mit und kann dazu eigene Beitrage leisten.

(8) Das Amtsarchiv erteilt Auskinfte, berét und unterstiitzt die Archivbenutzer. Die Nutzung
des Archivs unterliegt der Benutzungsordnung des Amtes Seenlandschaft Waren, die zu
erlassen ist.

(9) Archivgut ist Kulturgut und unver&uferlich.
(10) Das Amtsarchiv fihrt ein Zwischenarchiv, in dem die Unterlagen gem. § 2 Abs. 4 auf-

bewahrt werden. Fur Zwischenarchivgut bleibt weiterhin die abgebende Stelle bzw. deren
Rechtsnachfolger fur Auskiinfte und Nutzung verantwortlich.



./

§4
Anbietungspflicht

(1) Die in § 3 Abs. 1 und 2 genannten Stellen des Amtes Seenlandschaft Waren prifen in
regelmaRigen Absténden, welche zur Erfiillung ihrer Aufgaben nicht mehr bendtigten
Unterlagen vollsténdig dem Archiv anzubieten sind. Unabhéngig davon sind alle Unterla-
gen 30 Jahre nach ihrer Entstehung anzubieten soweit nicht Rechtsvorschriften andere
Fristen bestimmen.

(2) Dem Archiv anzubieten und zu {ibergeben sind auch Unterlagen, die personenbezogene
Daten enthalten, dem Amtsgeheimnis oder sonstigen Rechtsvorschriften {iber Geheim-
haltung unterliegen.

(3) Elektronisch gefiihrte Unterlagen unterliegen der Anbietungspflicht nach Abs. 1. Die
Form der Darstellung bzw. Ubernahme ist zwischen dem Archiv und den Dienststellen
abzustimmen.

(4) Von allen Verdffentlichungen und amtlichen Druckschriften der Vereine, Gemeinden und
des Amtes Seenlandschaft Waren sowie deren Einrichtungen ist zur Bestandsergénzung
dem Amtsarchiv je 1
Exemplar anzubieten.

. §5
Ubernahme von Archivgut und Kassation

(1) Die innere Ordnung der Unterlagen ist bei der Ubergabe an das Amtsarchiv beizube-
halten. Eine Vernichtung oder Entnahme einzelner Vorgéange aus den Unterlagen ist oh-
ne Einwilligung des Archivs nicht zuléssig. Durch fehlerhafte Ablage/Speicherung hervor-
gerufene Mangel der inneren Ordnung der analogen oder digitalen Unterlagen sind in der
ibergebenden Stelle vor der Ubergabe zu korrigieren.

(2) Die schriftlichen Unterlagen sind von den Uibergebenden Stellen aus den Ordnern oder
Heftern zu entnehmen, mit Archivdeckblattern entspr. Anlage 1 zu versehen und zu fe-
sten Akteneinheiten bis ca. 6 cm Starke zu formieren. Das Aktendeckblatt ist konkret mit
ailen Angaben zu beschriften. Bezeichnungen, wie ,Aligemeines” oder ,Sonstiger Schrift-
verkehr*, sind unkonkret und deshalb nicht zul&ssig. Samtliche Metall- und Kunststoffteile
und dhnliche artiremde Gegensténde sind vor der Schriftqutiibergabe zu entnehmen.

(3) Als Nachweis flir die Ubergabe der Unterlagen werden Ablieferungslisten in dreifacher
Ausfertigung von den im § 3 Abs. 1 und 2 genannien Stellen angefertigt und dem Archiv
entspr. Anlage 2 libergeben. Ausfertigung eins dient der nummerischen Ordnung ent-
sprechend Zugangsnummer, Ausfertigung zwei dient der Ordnung nach {Ibergebender
Stelle, beide Ausfertigungen verbleiben im Archiv, Ausfertigung drei dient der Uberge-
benden Stelle als Nachwelis.

(4) Werden maschinell lesbare Datentrager archiviert, so sind vor ihrer Ubergabe von der
anbietenden Stelle alle zur Verarbeitung und Nutzung der Daten notwendigen Informa-
tionen zu dokumentieren. Bei der Ubergabe an das Archiv missen die technischen
Rahmenbedingungen der Lesbarkeit zur spateren Einsichtnahme von der anbietenden
Stelie gewahrleistet werden.

(5) Soweit es unter archivfachlichen Gesichtspunkten vertretbar oder geboten ist, kann das
Amtsarchiv die im Archivgut enthaitenen Informationen auch in anderer Form archivieren.
Die Originalunterlagen kénnen vernichtet werden. Es ist ein Nachweis darliber zu flhren.



(6) Nicht archivwiirdiges Schriftgut kann nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen und wenn
schutzwiirdige Belange von Betroffenen oder Dritten nicht entgegenstehen mit Zustim-
mung des fiir die Unterlagen zusténdigen Leiters und des Amtsarchivs vernichtet werden
(Kassation). Uber die Kassation ist ein Nachweis enispr. Anlage 3 zu fUhren.

§6
Nutzung des Archivgutes

(1) Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, hat das Recht, Archivgut zu nut-
zen, soweit durch Rechtsvorschriften, Schutzbestimmungen oder Vereinbarungen mit
sffentlichen Stellen, natiirlichen oder juristischen Personen, die Archivgut abgeben, nicht
anderes festgelegt ist. Ein berechtigtes Interesse ist insbesondere zu amtlichen, wissen-
schaftlichen, heimatkundlichen, familiengeschichtlichen, publizistischen oder zu Bil-

dungszwecken oder zur Wahrnehmung persénlicher Belange gegeben.

(2) Schutzfristen flr Archivgut, Einschrankungen bzw. Versagungen der Nutzung von Ar-
chivgut und Rechtsansprliche Betiroffener gelten entsprechend dem Landesarchivgesetz
vom 07.07.1997 § 8, 10 und 11.

(3) Weitere Bestimmungen zur Nutzung regelt die Benutzungsordnung des Amtsarchives
des Amtes Seenlandschaft Waren, die noch zu erlassen ist.

§7
Belegexemplar

Der Nutzer des Amtsarchivs hat kostenlos dem Archiv ein Belegexemplar von Druckwerken,
die unter Nutzung des Archivgutes entstanden sind, zum dauernden Verbleib zu liberlassen.

§8
Gebiihren

Die Erhebung von Geblhren richtet sich nach der Verwaltungsgebiihrensatzung des Amtes
Seenlandschaft Waren vom 22.04.2005.

§9

Inkrafttreten

Diese Archivsatzung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

7 08 2005
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